
発起設立の場合必要な書類のチェックシート

手続き 書類 提出先 備考 チェック

定款（3通）

印鑑証明書 発起人全員分必要

収入印紙

定款認証用委任状
定款認証を代理人に委任
する場合に必要

認証を委任された者の印鑑証
明

定款認証を代理人に委任
する場合に必要

認証を委任された者の身分証
明書

定款認証を代理人に委任
する場合に必要

登記申請書

登録免許税納付用台紙
A4やB5の白いコピー用
紙

OCR用紙

認証済み定款の謄本

払込証明書及び通帳のコピー

資本金の額が法令に従って計
上された事を証する書面

設立時代表取締役の選定を証
する書面

会社代表印の印鑑届出書

取締役・監査役の印鑑証明 各自1通ずつ

登記申請用委任状
設立登記を代理人に委任
する場合に必要

発起人会議事録（発起人決定
書）

定款に記載があれば不要

取締役・監査役の調査報告書
現物出資のある場合のみ
必要

財産引継書
現物出資のある場合のみ
必要

株式引受証 定款に記載があれば不要

設立時取締役及び監査役の選
定を証する書面

定款に記載があれば不要

取締役就任承諾書 定款に記載があれば不要

監査役就任承諾書 定款に記載があれば不要

代表取締役就任承諾書 定款に記載があれば不要

会計参与役就任承諾書 定款に記載があれば不要

設立登記申請書類

本店所在地を管轄する法務
局に所属する公証人役場

本店所在地を管轄する法務
局・地方法務局（登記所）

定款認証


